


附件1 教学型案例基本结构及相关要求

一、正文查重率
1.收稿规则：查重率低于20%；
2.退稿规则：查重率超过30%；
3.建议作者使用Paperpass或知网社科期刊学术不端文献检测系统对正文进行查重，查重报告和案例投稿一起提交；
4.管理员使用“知网社科期刊学术不端文献检测系统”对报告做审核。
二、案例正文的基本结构及相关要求
一篇完整的教学案例至少包括案例正文和教学笔记两个部分。必要的补充材料可作为该案例的辅助材料。原则上，中文案例正文字数不超过 10,000 字，案例正文长度不超过 12 页（含附录）。小四号宋体，单倍行距。
1.案例名称：以不带暗示性的中性标题为宜；
要求：提供企业真实名称，如需隐去，另附说明。选题要有一定的典型性和代表性，能够反映某地区、某行业或更大范围的经营管理问题。
2.首页注释：作者、工作单位、案例真实性等；
版权说明，注明案例只用于教学目的，不对企业的经营管理做出任何评判。例：
①本案例由**大学**学院的**撰写，作者拥有著作权中的署名权、修改权、改编权。
②本案例授权陈瑞球亚太案例开发与研究中心使用，陈瑞球亚太案例开发与研究中心享有复制权、修改权、发表权、发行权、信息网络传播权、改编权、汇编权和翻译权。
③由于企业保密的要求，在本案例中对有关名称、数据等做了必要的掩饰性处理。
④本案例只供课堂讨论之用，并无意暗示或说明某种管理行为是否有效。
3.内容提要及关键词；
要求：内容提要总结案例内容，不作评论分析，300字以内；关键词3－5个。
4.引言/开头—开门见山/点题；
要求：点明时间、地点、决策者、关键问题等信息，尽量简练。
5.相关背景介绍；
要求：行业背景、公司历史沿革、财务状况、主要人物、事件等相关背景，内容翔实充实，能有效辅助案例课堂讨论分析。
6.主题内容：大中型案例宜分节，并有节标题；
要求：陈述客观平实、不出现作者的评论分析，决策点突出，所述内容及相关数据具备完整性和一致性。
7.结尾
8.脚注、图表、附录等
（1）脚注以小号字附于有关内容同页的下端，以横线与正文断开；
（2）图表要有标题（中英文），有编号；
（3）附录，有助于理解正文的相关资料、数据可作为附录列出。
9.与中文相对应的英文案例名称、作者姓名、工作单位、摘要、关键词。
要求：英文摘要 150—200 个英文单词，英文题目和摘要符合科技英文书写规范。
[bookmark: _GoBack]三、教学笔记的基本结构及相关要求
教学笔记的必要部分按序包括：标题、案例摘要、教学目标、教学对象与适用课程、思考题、教学计划、课堂问题讨论及分析、案例后续进展。可选结构有：推荐阅读材料、教学辅助材料、讨论总结、板书设计等。
1.标题：案例正文标题加“教学笔记”字样，如特斯拉与中国教学笔记。
2.案例摘要：总结案例内容和特点，包括主要企业或机构名称、主要人物、案例事件发生时间、关键问题以及主要的教学点，建议中文案例的摘要不超过350 字，英文不超过 200 单词。
3.教学目标：设定明确而恰当的教学目标、计划达到的学习效果，以及学员在分析完案例后应掌握的知识点、具备的能力。教学目标以分析、理解、研究等动词开头，具体可参考布鲁姆教学目标分类。建议中文案例的教学目标不超过 350 字，英文不超过 200 单词。
4.教学对象与适用课程：说明案例适用的教学对象，包括不同的学员群体，例如本科、MBA、EMBA、企业高层管理人员等。也需要说明适用课程及课程中的特定环节、学员事先需要掌握的概念或知识基础。
5.推荐阅读材料（可选）：需要学员预读的材料等（建议 3～5 篇）。
6.教学辅助材料（可选）：主要指课堂 PPT、学员练习题、行业分析、视频等。
7.思考题：围绕教学目标，提出有针对性的、有逻辑的讨论问题，引导学员为案例讨论做好准备。一般而言，应该针对每个教学目标提出一个问题；额外的问题可以用于学员检验自己是否已经掌握了课堂案例讨论所需的关键知识。
8.教学计划：对需要讨论的问题或主题组织的具体授课安排和时间分配。
9.课堂问题讨论与分析：针对每一个讨论问题，提供合适的分析方法、工具、概念、框架或理论等，引导学员通过归纳讨论的过程发现超出案例公司的、具备一定普遍意义的思维框架、洞察与启示。尽量展示案例课堂讨论的流程，以助案例教学者管理、引导、响应课堂讨论，从而激发学员参与案例讨论并达成教学目标。
10.案例后续进展：对于案例企业的后续发展、所涉及的各方及决策进行简要的跟进。
11.讨论总结：总结案例讨论的关键要点。
12.板书设计（可选）：说明在黑板上如何布局案例的主要讨论点，需要以图示形式展现每一部分的讨论或是整个课堂的讨论后完整的黑板布局。






